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MUNKAKORI LEIRAS

- A munkakor megnevezése Klub elngkhelyettes

- A munkakor célja a Klub kézmiivelédési feladatainak gyakorlati szervezo és
iranyito tevékenysége.

- Kozvetlen felettese a Kiildottgyiilés, a Klubtanacs, a Klub elndke

- Kozvetlen munkatarsak  a tagozatok altal megvalasztott tagozat feleldsok

- Helyettesitési eldiras a munkabizottsag titkara

- Kovetelmények legyen a Klub valamely tagozatanak tagja,
felhasznaldi szintli szamitogépes ismeretek,
korszertit HR-technikak ismerete,
kozmiivelddésben valo jartassag,
jogszabaly ismeret,

- Munkakori specifikacid  iskolai végzettség: felsdfoku iskolai végzettség
kompetenciak: jo szervez6, eldadokészség, gondolkodasmod

- Feladat:
1. tervezi, szervezi és iranyitja a bizottsag munkajat,

- vetélkedok és az azokra valo felkészités,

- ismeretterjesztd eléadasok, tajékoztatok szervezése,

- kiallitasok,

- kirandulasok,

- mivésztalalkozok,

- szorakoztato rendezvények /a Stefania Palota Katonai Kulturalis Kézpont
rendezvényei, Nyugallomanyuak Balja, Helydrségi Gala,
Budapest Helydrség Szocialis Alapitvany, stb./

- sportversenyek, csaladi rendezvények,

- mizeum latogatasok,

- belvarosi sétak,



- honvédségi intézmények, alakulatok meglatogatasa,
- honvédséggel kapcsolatos hagyomanydrz6 helyek latogatésa,
koszoruzasa,
- tanfolyamok szervezése /nyelv, szamitdgépes, stb./
- évfordulokrol, eseményekrol valé megemlékezés,
. részt vesz a koltségvetési tervek és beszamolok elkészitésében,
. figyelemmel kiséri a témaban kiirt palyazatokat, részt vesz azok kidolgozasaban,
. aktivan részt vesz az Ugyvezetés és a Klubtandcs iilésein,
. bedolgozik a Klub éves terveibe, elkésziti a munkabizottsag éves tervét,
. a tagozatok altal megvalasztott felelosokon keresztiil tervez, szervez €s iranyit,
. évente egy alkalommal beszamol a Klubtanacsnak,
. programjait id6ben eljuttatja a titkarhoz, akivel aktiv kapcsolatot tart,
kialakitja az egyes témakban kiillondsen jartassak, segitok koreét,
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- Hataskor Hataskore kiterjed a Klub kozmiivelodést szervezé ¢€s iranyito
tevékenységére,
- Felel6sség a folyamatos és idébeni tajékoztatas,

a tagsag igényeinek legszélesebb korti felmérése,

a rendezvények hely €s technikai biztositasanak az el6készi-
tése.

a rendezvényekre valé mozgdsitas

- Munkakapcsolatai

- bels6 rendszeresen beszamol az ligyvezetésnek a kozmiivelodési
tevékenységrol
kapcsolatot tart a tobbi munkabizottsag elndkével,
rendszeresen tajékoztatja a Titkart a rendezvények helyérdl
¢s idejérol,

- kiils6 kapcsolatot tart a BHD Rekreacios és Kulturalis Igazgato-
sag kozmiivelddési részlegével,
informalis kapcsolatokat 1étesit turisztikai, kozmiivelodési,
hagyomany6rzé szervezetek képviseldivel,
legyen kapcsolata a klubnak tdmogatas keretében
szolgaltatast végzo egyénekkel, illetve szervezetek
vezetoivel,

Ezen munkakdri leirast a Klubtanacs 2020. januar 21.-i tilésén elfogadta.



